1 Installare Maestro - EUROMEDIAN

Maestro € estremamente facile da installare. per avviare l'installazione basta essere connessi ad
internet, andare alla pagina di download del sito www.euromedian.it 0 www.euromedian.com
cliccare su "Scarica Programmi*'.

Download file - Avviso di protezione

Eseguire o apnre il file?

Mome; setup.exe
Tipo:  Applicazione, 6,65 MB

Da wsny, euromedian, com

E zequi ][ Salva ][ Arnulla

| file zzancat da Internet pozsono eszere util, ma questo bipo di file
put danneqggiare il computer. Se 'ongine non & conziderata
attendibile, non ezeguire o zalvare il zoftware. Quali nzchi zi comrono

Cliccare su "Esegui" oppure su salva se si desidera effettuare I'installazione in un secondo
momento.

il programma di installazione viene avviato e verifica automaticamente se il computer dispone dei
requisiti necessari all'installazione.

Requisti necessari all'installazione
- Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows Server 2000
128 MB RAM, 20 MB Hard Disk, Risoluzione grafica minima 800x600
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2 Trasferire I'archivio dati su un nuovo computer

per trasferire I'archivio dati (backup) da un computer all'altro é sufficiente copiare il file di
archiviazione dati utilizzato dal programma Maestro sul nuovo computer seguendo i seguenti

passaggi:

& MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzi

‘u} — &
L- — — -
I = —w —

Salva Canca Verfica Riepilogo

EZ‘&E

YWarie

Invia

1) Cliccare su "ARCHIVIO" -> "Salva" nella barra degli strumenti principale. Prendere nota del
percorso del file di archiviazione nella finestra windows titolata "Salva con nome" (i file di
archiviazione sono normalmente salvati nella cartella "C:\Euromedian\Gold\Archivio".

2) Copiare il file di archiviazione in uso nella cartella "C:\Euromedian\Gold\Archivio" sul nuovo
computer, tramite una pen drive o cd/dvd rom o memory card

3) Installare il programma Maestro su un nuovo computer
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& MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzi

e —_— —E
l % T
- i e

S alva Canca Verfica Riepilogo

:‘*El

Invia

4) Cliccare su"Archivio" -> "Carica' nellabarra degli strumenti principale. Trovareil percorso del
file di archiviazione nella finestra windows titolata "Apri”

N.B. il file di archiviazione porta con se anche la configurazione di attivazione del programma, cio
comporta che la licenza d’uso del programma é valida su n computer

Le ricordiamo che in caso di installazione del programma su un nuovo computer & necessario per
eseguire | attivazione acquistare una nuova postazione.

3 Icone sulla barra degli strumenti principale della finestra
ARCHIVIO

& MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino

ARCHIVIO
H B | B = Ez‘@ € @

Salva Carica Verifica Fiepilogo Warie Invia Trasfenzci | E-Commerce

Icona®>alva e carica sono state spiegate al punto 2

1) Cliccare sull’ icona Verifica per compattare gli archivi in modo da ottimizzare le prestazione
dei database che contengono il nostro lavoro
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ARCHIVIO

& H—
[ H—
= E—
iepilogo | Warie |

= &

&

E-Commerce

Trasferizci

Riepilogo Archivi

RIEPILOGO

Uscita

ATTL

195]

ARTICOLI
CATEGORIE 2|
CLIENTI | 10|
FORNITORI 40 |-
AgERT " ST -
 FATTURE VENDITA \ 835 28028438 28.10858
DDT VENDITA | 0| 0,00 | 0,00
| NOTE ACCREDITO | 0| 0,00 | 0,00
| PREVENTIVI \ 0 0,00 | 0,00
| CONFERME D'ORDINE | 0 0,00 | 0,00
| RICEVUTE FISCALI | 0 0,00 | 0,00
VENDITE AL BANCO | 1 15,60 | 156
FATTURE ACOUISTO | 437 23877704 | 2380570
 DDT ACQUISTO \ 30 2189,20| 218 92
ORDINI | 0| 0,00 | 0,00
RS | 10| 387,00 | 98,70

DT A

RDIN

=S| £

DTE

Elimina i mowvimenti registrati fino all'anno (incluso) 2I]1I]

2) Cliccare su Riepilogo, in modo daavere il quadro generale della nostra attivita degli ultimi 3

esercizi
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ARCHIVIO

4=

2 = | E €« @
—v e N—
¥ == E— L=

Yerifica Riepilogo Warie Invia Trasfenzci | E-Commerce

VARIE

&

Uscita

Fion : Agzegno Bancario
__|Borifica Bancaria
L Bonifico Bancario 30 gg
] Ricevuta Bancaria 120 gg

Ricevuta Bancana 120 gg F.M. 55
— M El
= Ricevuta Bancaria 15-30-45 ag Eﬂi i x s

] Ricevuta Bancara 30 gg

Ricevuta Bancaria 30-60 gg F.M.

[Causali Vendita

o Nuovo D Elirins B|VENDITA
L =
Eﬂi Nuova x Elirnina

Yariazione VA (%) Yarazion

|

|

4
x + Muova X Elirmina

|£

| £

Categoria Tutte
I 2 Gl _J (%) Prezzo di dequisto

del (2] Farnitare Tuth _J
(O Sconto Vendita | | : |-

DAL AL q () Prowwvigione Articolo 4. LCategaoria Tutte Esequi

[ ---- _| Iu_ Ecoqi (O Bicarico Listino |E ® Eeg:i;; I

| i spello Merci [~

®

6|

|

3)

4)

5)

6)

WWW.

Cliccare sull’icona “Varie”, in questa finestra possiamo aggingere n categorie, per quanto
riguarda i nostri prodotti, possiamo aggiungere n pagamenti, seguendo la sintassi dei
pagaenti gia inseriti, possiamo aggiungere nuove causali vendita ed aspetto merci, e
funzione molto importante possiamo variare I’iva dei prodotti gia inseriti, per tutte le
categorie o solo per quelle scelte, (esempio attuale dal 20% al 21%) e cliccare su esegui;
possiamo variare il prezzo di acquisto, lo sconto vendita, la provvigione dell’articolo, nel
caso abbiamo attivato la funzione degli agenti, ed il ricarico sui prezzi di vendita.

Cliccare sull’icona invia per inviare I’archivio completo del nostro lavoro via mail.

Cliccare sull’icona trasferisci per inviare I’archivio su un palmare che ha su, installato
Maestro Palm.

Cliccare sull’icona ecommerce, nel caso sia installato il modulo aggiuntivo ecommerce per
generare ed inviare in uno spazio web, un sito con carrello della spesa, comprensivo di
descrizione, prezzi, foto e disponibilita degli articoli immagazzinati in Maestro gold, pronti
per essere venduti.
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4 Attivare Maestro

Per attivare il programma occorre inserire nel programmai dati di attivazione ricevuti tramite email
al momento dell'acquisto. Affinche la procedura di attivazione vada a buon fine si raccomanda di
seguire la seguente procedura:

1) Avviare il programma

2) entrare in configurazione, (pulsante in basso a destra)
3) Inserire i dati di attivazione ricevuti al momento dell'acquisto tramite e-mail

4.1 Hai perso i dati per 1'attivazione?

Li puoi recuperare richiedendo il codice di attivazione via mail ad assistenza@euromedian.com, 0
caricando il file di archiviazione, precedentemente salvato nel percorso scelto dall’utente.

5 Anagrafica Clienti & Fornitori

5.1 Visualizzare la finestra clienti o fornitori
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B MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino
ARCHIVIO

- [3"52 =z EE‘*EI &

Salva Carica Yerifica Riepilogo Yarie Irwia Trasferigi

E-Commerce

@ FATTURE VENDITA

@2 CLENTI | @I DDT VENDITA

/ €] FORNITORI &, VENDITE AL BANCO

Per visualizzare I’archivio clienti o I'archivio fornitori cliccare su" ARCHIVIQO" -> sdlezionare la
voce "Clienti" oppure lavoce "Fornitori”, nel pannello “ARCHIVIO”

5.2 aggiungere un cliente o un fornitore
Per aggiungere un nuovo cliente o fornitore nell'anagrafica € possibile procedere in 2 modi diversi.

METODO 1
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ARCHIVIO CLIENTI

Muava

£

todifica

R e & m & P

Elirnina Fatturata

Yendite Grafica Pagamenti  Accanti

& |

Estr. Conta Etichette

[
0001
0285 _
LEL SCHEDA CLIENTE
0035 ALAR
0302 ALBA - (X ]
0120 ALBI ; nnula
0315 ALIME =
0222 AL
0283  |aNTQ | Ragione | Codice |
023  aRcH | Soviak 0333 |
(158 ARTI
0256 #5L 9
0270 AURY Dati Anagrafici | Dati Fiscali |
0114 AUR
U233 |AUTO | Via/P.zza || |
0079 AUTd
mos AT [ o | ~| [Pov.| | [car] |
uog3 |AUTH [ digattiva elenco
0076 AUTH
one? LalT0 | Teletfono || | | Cellulare ” | | Fax || |
0156 ALTH
0153 AUTH | E-Mail || | | Zana | o
0326 AUTH
0204 AUTH | Diversa |IDEM
o3a :AUTE Destinaz,
o0&t BZA
0150 AZA
0064 AZA
0061 szal |y
0258 Zal0 |5
0245  azad =
0246 AZA
0067 BZA
0030 L Bl
Cliccare su "Nuovo" nella barra degli strumenti principale del pannello ARCHIVIO CLIENTI
quindi inserirei dati anagrafici ei dati fiscali nellafinestra" Scheda Cliente" oppure " Scheda
Fornitore" che viene visualizzata e cliccare su " Salva'.
METODO 2
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S b e

\ FATTURA

| Mumeo | 308 v [ paa |1071272011 ¥ \

Cliente l LJ 0 Eﬁi

| Deﬂagliw ante
Bacode | SCHEDA CLIENTE _:
H @D
il
Ragione I m
Sociale | |E|333 |
Dati Anagrafici | Dati Fiscali '
| Via/P.zza || |
B | [Pov| | car| |
[ dizattiva elenco
| Teletono || | | Cellulare ” | | Fax || |
| EMal | | Zons | ¥
Diversa [ IDEM
Destinaz.
=
(=)
=

In qualsiasi documento di Vendita (fatture imm./differite/doc trasporto/preventivi/ricevute fiscali
etc) cliccare sull’icona "Nuovo" ed inserire i dati di un nuovo cliente nella finestra”Scheda Cliente”
e cliccare su "Salva". Analogamente nei documenti di Acquisto cliccare sull’icona "Nuovo" ed
inserire i dati di un nuovo fornitore nella finestra “Scheda Fornitore” e cliccare su "Salva".

5.3 Modificare i dati di un cliente o di un fornitore

Per modificare i dati anagrafici di un cliente oppure di un fornitore e possibile procedere in due
modi diversi.
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METODO 1

Per modificarei dati di un cliente, selezionare larigadel clientein “Archivio Clienti” e cliccare su
"Modifica" nella barra degli strumenti principale . Analogamente per modificare i dati di un
fornitore selezionare la riga del fornitore in “Archivio Clienti” e cliccare su "Modifica" nella barra
degli strumenti principale ™.

METODO 2

Per modificare i dati di un cliente cliccare rapidamente due volte su una riga dell'elenco clienti nel
pannello "Archivio Clienti" per aprire la finestra di modifica dati del cliente. Analogamente per
modificare i dati di un fornitore cliccare rapidamente due volte su una riga dell'elenco fornitori e
cliccare rapidamente due volte su una riga dell'elenco fornitori nel pannello "Archivio Fornitori”.

5.4 Nozioni generali sulla fatturazione e sui documenti

Fatturazione Professionisti prevede la gestione delle seguenti tipologie di documenti. Alcune
tipologie di documenti sono opzionali e possono essere disattivate cliccando su "Configurazione
->Preferenze->Vendita"

Fatture
Le fatture sono documenti obbligatori che certificano I'avvenuta compravendita di beni e
prestazione di servizi.

Fatture pro-forma

Documenti non fiscali che precedono I'emissione di normali fatture. Vengono comunemente usati
per ottenere aperture di credito nelle operazioni internazionali o per avere la certezza del pagamento
prima dell'emissione della fattura ufficiale. L'aspetto grafico € simile a quello delle normali fatture.

Note di credito

Documenti usati per annullare importi precedentemente fatturati. L'aspetto grafico é simile a quello
delle normali fatture

Preventivi

Documenti senza alcun valore fiscale, usati per presentare una previsione di spesa al cliente.
L'aspetto grafico € simile a quello delle normali fatture.

5.5 Creare un nuovo documento di vendita

METODO 1
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MAESTRO GOLD

p= =

ARCHIVIO

= STAMPE

VENDITA

% PRIMA NOTA

1 - Per creare un nuovo documento cliccare su™ VENDITA" -> selezionare dall’elenco
visualizzato, il tipo di documento desiderato tramite il pulsante scelto ( fattura immediata, nota di
accredito, preventivo etc) , e compilarlo
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VENDITA

=_| FATTURA IMMEDIATA

E RICEVUTA FISCALE % CONFERMA D'ORDINE
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& MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino BF@@
FATTURA IMMEDIATA

[ Mumow | 838] v| [ paa J1anzeonn ~| A g & K| (%}
Invia  Espota | Artepima  Stavps  Sava Al
Ciente || - )
Nuevo | Client
|- bé}tagliu-\l-enai-(-a ; Dati Cliente Spedizione Pagamento |
Barcode [Codice [Deserizione Piezzo I sc [T A [Disp. |
2
E&gAm:nh x @ @ @ Storico @ Seisi | =] R Aoe [CPrezzi ivati | [l inserimenta manuale | [Fiuo Categoral| < Tutte » | [tistino L’:;

| 0 [ | Impenibie 0,00 VA 0,00 [Toide 0.00
|

MAESTRO GOLD REL. 4.13.01  Silma Flor s.a.5, - P.IVA 02094610926

ypagin.. | @ menusle | EZam.. - @ omaes.. D L Lo R N e Tl e

METODO 2

2 - cliccaresu™ ARCHIVIQ" -> selezionare dall’elenco visualizzato il pulsante inerente al tipo di
documento desiderato-> cliccare su Nuova presente in alto a sinistra nella finestra principale e
compilarlo. ( procedura identica per la fattura di acquisto, corredata di immagini esplicative)

5.6 Creare un nuovo documento di Acquisto

UNICO METODO

www.euromedian.it per comunicazioni rivolgersi al 338 7773883 e chiedere del dott. De 513
Angelis




ARCHIVIO

E VENDITA @ FATTURE ACQUISTO

@ DDT ACQUISTO

"E AL BANCO % ORDINI FORNITORI

JTE FISCALI p RESI A FORNITORE

1-cliccaresu™ ARCHIVIO" -> selezionare dall’elenco visualizzato il pulsante inerente al tipo di
documento desiderato (fattura di acquisto, ddt di acquisto)-> cliccare su Nuova presente in alto a
sinistra nella finestra principale e compilarlo.
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ARCHIVIO FATTURE ACQUISTO

)t e ~

PR | X & P
Muova Modifica Elirmina FPagamenti Acconti

| Ordina per ;Data Fattura » | | Data |;.ﬁ.nn0 Corrente

Grafico

vl

Fornitore

L

jzrl=
¢ TR I

=T

[T

1
|
1
1
1
I L&

IL|e

I 2 T
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[ s e S
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1

1 Sl

1 0OF

I L
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1 0f

I |M

I |isc

1

L
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0z2/01/2011
3015201
04/01/2011
04/01/2011
04/01/2011
0420152011
07/01/2011
0g/01/2011
0g/01/2011
a0 f201
03/01/2011
11/01/2011
11/01/2011
1240152011
12/01/2011
13/01/2011
15/01/2011
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13/01/2011
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3
4
2
18
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13
11100071
73

24

28

40

115

18

I

11

22

hh

50

190

73

68

19
17
13
14
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16
12

w

10
11

B = L e @

4

==}

46

Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
Rimesza diretta
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5.7 Vendita Al banco

VENDITA

[l

;. FATTURA IMMEDIATA

h |
FATTURA DIFFERITA % VENDITA AL BANCO

“| DOC. DI TRASPORTO ’E_ PREVENTIVO

=

=_| RICEVUTAFISCALE =

= CONFERMA D'ORDINE

1 - Per creare unavendita al banco cliccaresu" VENDITA" -> selezionare dall’elenco visualizzato,
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il pulsante vendita a banco e compilarele proprie vendite.

ARCHIVIO VENDITE AL BANCO
o

Grafico Riep. W, Wendite

Uscita

~

5 DETTAGLIO VENDITA
LEIB Codice ]Descliziune | | o
sl 7 CM PLAS FLSANTA PIC 1 0.000 =
1 0.000
e il 17.160
VENDITE ! 0000
Uscita
| Ordina per N Descrizione R ‘ | Data " Mese Carente w I
| l I || Filtio Categaria |] LJ *
‘Ban:ude Il:udil:e 1Descliziune ita |[Fatturato _i Utile |
)| 6000000101518 0151 7 CM PLAS FLSANTA PIC 1 0.00 0,00
8000000101328 | 0043 ACHILLEE 1 1716 3,60
BAMBOO CONTC 0046 |BAMBOO CONTORTO CM.30 1 0.00 0.00
8000000107302 0130 BIGLIETTO BUSTA 1006100 CM 7 1 0.00 0.00
| O
v |
4 17.16 3.60
12
10
g
= 5
b
1218 %

LD REL.4.13.01  SimaFlor s.a.s. - P.IVA 02094610926

& Impor.., # assist.., 3 virgilio, . 21 Pagin... W manuale E3mM. = B maEs.. [ m s L2 ] T e

Una volta salvate le vendite verranno archiviate in “archivio vendite al banco * dove potranno
essere consultate, dal punto di vista del fatturato, dell’utile, delle quantita vendute, dell’iva, ma
anche trasformate eventualmente in fattura con un semplici clic sull’icona fattura che si trova nella
barra principale della finestra “archivio vendite al banco”
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& MAESTRO - Programma di Fatturazione e Gestione del Magazzino

ARCHIVIO

3 poee [T
E =5 =T
=N e

Carica Yerifica Riepilago

2]

E-Commerce

Ez\u@ &

e Irwia Trasfensci

@ FATTURE VENDITA

@ DDT VENDITA

@ FORNITORI &8 VENDITE AL BANCO
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